
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA

Órgão Prefeitura Municipal de Rio Fortuna

Setor 
Requisitante

Secretaria de Administração, Planejamento e Finanças, Secretaria 
de  Educação,  Cultura,  Turismo  e  Desporto,  Secretaria  de 
Agricultura e Meio Ambiente, Secretaria de Saúde e Saneamento, 
Secretaria  de  Assistência  Social  e  Secretaria  de  Transportes  e 
Obras. 

Responsável pela 
Demanda.

Junior Schmitz (Portaria nº 003/2025), Edevan Roecker (Portaria nº 

002/2025)  e  Eduarda  Dellys  Duessmann  Ouriques  (Portaria  nº 

005/2025).

1.  Objeto:  CONTRATAÇÃO  DE  EMPRESA  PARA  PRESTAÇÃO  DE  SERVIÇOS, 
ESPECIALIZADA NA IMPLANTAÇÃO, SUPORTE TÉCNICO E GESTÃO DE PONTO 
ELETRÔNICO E ATIVIDADES CORRELATAS, COM FINALIDADE DE FACILITAR E 
APRIMORAR,  DE  FORMA  EFICIENTE,  O  GERENCIAMENTO  DOS  SERVIÇOS 
REALIZADOS PELO SETOR DE RECURSOS HUMANOS DO MUNICÍPIO DE RIO 
FORTUNA/SC. 

2.  Justificativa  da  necessidade  da  contratação:  A  contratação  de  serviço  de 

implantação,  controle  e  gestão  de  ponto  eletrônico,  deve  –  se  a  necessidade  de 

atender  as  demandas  existentes  em  todas  as  Secretarias  do  Município  de  Rio 

Fortuna/SC. 

A contratação tem como objetivo implantar, controlar, prestar apoio e suporte a fim de 

facilitar e otimizar a gestão dos processos realizados pelo setor de Recursos Humanos, 

incluindo o controle de ponto, o registro de horas, a integração com sistemas de folha 

de  pagamento,  o  suporte  técnico,  entre  outros  serviços  correlatos. Por  meio  da 

prestação de serviços da empresa contratada, será possível aprimorar e gerir de forma 

eficaz as demandas e necessidades das Secretarias Municipais de Rio Fortuna/SC. 

A contratação visa proporcionar maior eficiência na gestão dos serviços relacionados 

ao ponto eletrônico, promovendo a otimização da qualidade dos serviços prestados, 

bem como o aumento da transparência e do controle das informações. Com isso, a 

administração  pública  reafirma  seu  compromisso  com  a  melhoria  contínua,  a 

otimização do tempo e  o aprimoramento da qualidade dos serviços oferecidos  aos 

colaboradores vinculados ao município. 

3. Descrições e quantidades.

 Ite
m Descrição/Especificação Tipo do 

item Subitem Marca Un. de 
medida   Quantidade



01

Prestação  de  serviços 
especializadas  na 
implantação, suporte técnico e 
gestão  de  ponto  eletrônico,  e 
demais  atividades 
correlacionadas,  com 
finalidade  de  facilitar  e 
aprimorar,  de  forma  eficiente, 
o gerenciamento dos serviços 
realizados  pelo  setor  de 
recursos  humanos  do 
município  de  Rio  Fortuna/SC 
para  até  250  CPF/Acessos, 
para  as  Secretarias  de 
Administração,  Agricultura, 
Educação  e  Transportes  e 
Obras.

Serviço Não se 
aplica

Não se 
aplica Mês 12(doze)

02

Prestação  de  serviços 
especializadas  na 
implantação, suporte técnico e 
gestão  de  ponto  eletrônico,  e 
demais  atividades 
correlacionadas,  com 
finalidade  de  facilitar  e 
aprimorar,  de  forma  eficiente, 
o gerenciamento dos serviços 
realizados  pelo  setor  de 
recursos  humanos  do 
município  de  Rio  Fortuna/SC 
para  até  100  CPF/Acessos, 
para  Secretaria  de  Saúde  e 
Saneamento.  

Serviço Não se 
aplica

Não se 
aplica Mês 12(doze)

03

Prestação  de  serviços 
especializadas  na 
implantação, suporte técnico e 
gestão  de  ponto  eletrônico,  e 
demais  atividades 
correlacionadas,  com 
finalidade  de  facilitar  e 
aprimorar,  de  forma  eficiente, 
o gerenciamento dos serviços 
realizados  pelo  setor  de 
recursos  humanos  do 
município  de  Rio  Fortuna/SC 
para  até  10  CPF/Acessos, 
para  a  Secretaria  de 
Assistência Social.

Serviço Não se 
aplica

Não se 
aplica Mês 12(doze)

(X) Materiais; serviços; obras; serviços de engenharia.
(  ) Consumo; permanente; continuado; não continuado.

4. Grau de prioridade da compra: Alto

5. Estimativa de valor: R$ 15.492,60 (quinze mil, quatrocentos e noventa e dois reais 



e sessenta centavos).

6. Prazo de entrega/ execução:  O contrato terá vigência de 12(doze) meses, com 
início em 01 de outubro de 2025. 

7. Local e horário da entrega/execução:  Município de Rio Fortuna/SC. A execução 
do serviço será prestada durante toda a vigência do contrato. 

8. Vinculado ou dependente da contratação de outro Documento de Formalização 
de Demanda: (sim ou não): Não

9. Indicação do fiscal do contrato ou servidor que fará a liquidação da despesa: 
Fiscal de Contrato: Os Srs. Yara Farias Tenfen, Luiz Henrique Ricken e Adriana da 
Silva.

Rio Fortuna/SC, [data da assinatura eletrônica]

Secretaria de Administração, Planejamento e Finanças.
Junior Schmitz (Portaria nº 003/2025).

Secretaria de Saúde e Saneamento.
Edevan Roecker (Portaria nº 002/2025)

Secretaria de Assistência Social.
Eduarda Dellys Duessmann Ouriques (Portaria nº 005/2025)


		2025-09-25T12:16:55-0300


		2025-09-25T13:20:22-0300


		2025-09-26T07:56:54-0300




