Cadastramento
e Emissao de NFS-e

A partir de abiril, os Microempreendedores Individuais que prestam servicos e atualmente
emitem suas notas pela Prefeitura ndo vao mais poder emitir nota fiscal pelo sistema do
Municipio. As notas fiscais de servicos do MEl serdo emitidas no padrdo nacional, pelo
portal gov.br ou pelo aplicativo “NFS-e Mobile”.

Acompanhe o passo a passo:

Cadastramento

Para o Empreendedor poder utilizar o Portal Nacional de Emissdo de Nota Fiscal de Servicos
eletrébnica e o APP, a primeira etapa serd o cadastramento dos dados da pessoa juridica
no emissor web: https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional.

|ATENCAO: Para usar o APP & pré-requisito fazer o cadastramento primeiro no Emissor Web!|

1. Para cadastrar acessar: https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional e clicar em Fazer
Primeiro Acesso.

Emissor Nacional NFS-e

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL

Se vocé ja possui certificado digital, clique na
imagem abaixo
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Entrar - Saiba como obter o certificado digita
Esqueci a minha sent
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https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional
https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional

2. Em seguida, preencha com os dados solicitados. Depois, clique em Avancar.

Emissor Nacional NFS-e

CPF
PRIMEIRO ACESSO - IDENTIFICAGAO
® CNPJ
Para acessar o Sistema Nacional da NFS-e sem a utilizagdo
CNPJ *

de um certificado digital € necessaria a criagao de uma

senha pessoal

Preencha os campos ao lado para iniciar a criagao desta g
CPF do responsével *

senha. E necessario que vocé possua uma conta de e-mail

valida para concluir este procedimento.

Data de nascimento *

¢ &

D

3. Preencha com o nUmero do Titulo de Eleitor ou, no caso de quem fez a Entrega da
Declaracdo Anual do Imposto de Renda como Pessoa Fisica, serd necessdrio preencher
com o nUmero dos dois Ultimos recibos.

Emissor Nacional NFS-e

Titulo de Eleitor *

PRIMEIRO ACESSO - CONFIRMAGAO 3

Por favor informe o nimero do seu titulo de eleitor

Esta informagdo é necessdria para aumentar a seguranga

deste procedimento, evitando que pessoas ndo autorizadas

tenham acesso ao Sistema em seu nome.
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Emissor Nacional NFS-e

Recibo IRPF 2022 *

PRIMEIRO ACESSO - CONFIRMAGAO

W@

Por fav f e S e I sem o0s
or favor informe os nimeros de recibo do IRPF (sem o Recibo IRPE 2001 *

digitos validadores) nos anos indicados.

W

Estas informagoes sdo necessdrias para aumentar a e ——

seguranga deste procedimento, evitando que pessoas n

@

autorizadas tenham acesso ao Sistema em seu nome.
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4. Preencha com os dados do e-mail e defina a senha de acesso conforme as regras:

PRIMEIRO ACESSO - CONFIRMAGAO

@

Informe ao lado um e-mail valido e defina uma senha dé

acesso

A senha deve sequir as seguintes regras
- Deve conter entre 6 e 10 caracteres;
Sao permitidos numeros e letras;

Maiusculas e minusculas sao diferenciadas

DY Q

Emissor Nacional NFS-e

E-mail *

Repita o e-mail *

Senha *

Repita a senha *

Avangar Cancelar

5. O empreendedor receberd um coédigo numérico encaminhado para o e-mail
cadastrado para validacdo da conta e dos dados. Por isso preste muita atencdo no e-

mail cadastrado!

PRIMEIRO ACESSO - CONFIRMAGAO
Informe ao lado o coédigo numérico de 6 posicoes quS

acabamos de enviar para o seu e-mail

Verifique sua caixa de entrada e também a area de spam
Caso nenhuma mensagem chegue nos proximos minutos,

utilize a opgao "Reenviar codigo”

ot serae U@

Emissor Nacional NFS-e

Codigo numérico *
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6. Agora vocé poderd acessar o portal para cadastrar os dados da atividade econémica
desenvolvida e configurar os dados da sua empresa para emissdo de NFS-e.

Acesse novamente a pdagina inicial do Emissor Nacional, insira seus dados de login e senha.
Depois, cliqgue em Entrar.

Emissor Nacional NFS-e

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL

Se voce ja possui certificado digital, clique na
imagem abaixo
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Entrar Fazer prime ! Saiba como obter o certificado digital
L )E 3 minha senha
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7. No seu primeiro acesso, serd necessdrio acessar as configuracoes. Isso pode ser feito
clicando em qualguer um dos simbolos abaixo:

NF& EMISSOR ﬁ:D ‘
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Até o momento nenhuma NFS-e foi emitida

# Rascunhos B Ultimas NFS-e emitidas

rascunhos poderdo ser acessados a qualquer momento até que a NFS-e seja emitida.
2 momento nao ha nenhum rascunho salvo. g
No mome nao ha nenhum rascunho salvo ¢ Acesso P.ap::fo
& Meus dados [ ] @ 2
CNPJ:

Nome:
E-mall: Nao informado

Telefone: Nao informado

8. Ao enfrar nas configuracdes, preencha os campos com email e telefone que serdo
utilizados na geracdo da NFS-e.

Também, selecione no campo Valor Aproximado dos Tributos a “terceira opcdo” Ndo
informar nenhum valor estimado para os tributos”.
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NF& Seigo deuinics | PORTAL CONTRIBUINTE i) 5

Home : Configura¢des
Configuragoes

INFORMAGOES PESSOAIS

0 e-mail e o telefone informados abaixo serdo utilizados na geragdo da NFS-e e posteriormente na impressao do DANFSe. As duas informagdes abaixo ndo necessariamente sdo
iquais s inf G5 i daa tio ialoi

E-mail Telefone

VALOR APROXIMADO DOS TRIBUTOS

I As opgdes configuraveis para os valores aproximados dos tributos variam de acordo com a opgéo atual do Estabelecimento no Simples Nacional.

Opcdo atual no Simples Nacional

Optante - Microempreendedor Individual (MEI)

Selecione abaixo a opgdo que melhor atende ao seu perfil. Para cada emissdo de NFS-e, a opgdo selecionada abaixo influenciara no calculo/exibi¢do dos valores totais
dos tributos Federais, Estaduais e Municipais.

(_) Preencher os valores monetarios em cada NFS-e emitida

Configurar os valores percentuais correspondentes

@ [‘o Néo informar nenhum valor estimado para os Tributos (Decreto 8.264/2014) ]

9. Pronto! Vocé j& pode acessar o Emissor de NFS-e! Se vocé for MEIl e desejar utilizar o APP
para emitir suas notas, serd necessdrio cadastrar seus Servicos Favoritos.

Acesse essa configuracdo por qualquer um dos icones marcados abaixo.
NF& % .. EMISSOR A g

# Rascunhos @ Ultimas NFS-e emitidas

i
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A emissdo de uma nova NFS-e é dividida em 4 passos: Pessoas, Servigo, Valores ¢
Revisdo/Emissdo. Durante cada emissdo, a0 passar para o proximo passo, as Alé o momento nenhurma NFS-¢ fol emitida.
informagdes preenchidas até o momento serdo salvas e fistadas aqui. Todos os
rascunhos poderdo ser acessados a qualguer momento até que a NFS-¢ seja emitida

No momento ndo ha nenhum rascunho salvo,
hvxss ki " ~ » & Acesso Rapido

g Meus dados
©

CNPJ:

Nome:
E-mail: Ndo informado

Telefone: Nao informado

10. Depois, clique em Novo Servico Favorito.



NFSB % s | PORTAL CONTRIBUINTE R ' ¥ 0w &

s favoritos

Salve os servigos que sdo mais frequentemente prestados e simplifique sua

declaragao de prestagdo de servigos para emissao da NFS-e. .
E510 configuracdo permate que vOCe 2350CIe um IdentHicador Qualguer a0 COJIgo @ A Jescngao do Serigo que ‘ .
peestado

O objetno ¢ faciitar o preenchimento das nformacies no momento da declaragdo da prestacio de servigo (DPS) e
agitza a emissdo da NFSe

Realizando esta configurag o, no momento da declaragio de prestacso de servigo bastard 30 emitente seletionar 0

identificado igurado que o cédigo ¢ a descriglo do servico prestado, associados 0 identificador, s
preanchidos nos respectivos campos apropriados
Para 3 utilizac3o do Emussor Publico Nacional NFS.e - APP Movel, ¢ indispensivel que esta configuragio seja

realizada

+ Novo Servigo Favorito

N sedRaE “ABRASF =

ATENCAO: Cadastre todos os servicos que constam no seu cartdo CNPJ ou no Certificado
de Condicdo de Microempreendedor Individual (CCMEI) nos favoritos. Preencha os dados
solicitados, selecione uma atividade e, logo apds, clique em Novo Servico Favorito.

Municiplos *

Apelido *

Esse serd o termo que o ajudara posteriormente a identificar
este servigo pré-configurado dentro do Sistema Nacional da NFS-e.

instrutoria

Codigo de Tributacdo Nacional *

Selecione

O Cadigo de Tributagao Nacional € a classificagGo nacional que
04 - Servigos de saiide, éncia médica e congé permite a identificagdo dos servicos de forma padronizada para
todos os municipios brasileiros.

04.04.01 - Instrumentagao cirurgica

08 - Servigos de educagdo, ensino, orl ¢do pedagdgica e I ¢do, e avaliagio p | de grau ou
08.02.01 - [nstrucdo, , Of ¢80 pedagogica e | o de conh de
13 - Servigos relfativos a fonografia, fotografy grafia e reprografi
13.05.01 - Composicao grafica, inclusive confeccao de impressos graficos, fotocomposi¢ao, clicherna, zincografia, litografia e fotolitografia, exceto se destinados a posterior operacao &

& 0 servigo favorito foi cadastrado com sucesso

Servigos favoritos

G 4+ Novo Servigo Favorito o s elido e/t y a

Cédigo Servico  Apelido

08.02.01.000 instrutoria




NGo sabe qual é o Cédigo de Tributagdo Nacional, acesse a tabela que tem a correlagao
do CNAE com o CTN:

https://nfse.sefaz.salvador.ba.gov.br/OnLine/Documentos/Cnae X Item Lista Servicos.pdf

Emitindo a Nota Fiscal

Emissao Simplificada

1. Selecione a opcdo “Emissdo Simplificada”

<)

0
NEG 0
N F&i‘ Mot fecal o o | PORTAL CONTRIBUINTE g A
Home .
Tipos de emisséo: '
.
.
Emissdo completa 0 o
& Rascunhos « itidas
Emissdo simplificadae = *
A emissao de uma nova NFS-e é dividida em 4 passos: Pessoas, Servigo, werEEU crmue para Valor (RS)
Valores e Revisdo/Emissado. Durante cada emissdo, ao passar para o proximo
passo, as informagdes preenchidas até o momento serdo salvas e listadas 01/12/2022 Tomador e Iintermediario ndo identificados 1.000,00
aqui. Todos os rascunhos poderao ser acessados a qualquer momento até
que a NFS-e segja emitida, 28/11/2022  Tomador e Intermediario n&o identificados 1.000,00

Preencha os dados solicitados.

AMBIENTE DE

s | PORTAL CONTRIBUINTE @ ' = @ ﬁ

Bo

NFSe:

Home ~ E

INFORMACOES DA DPS

CPF/CNPJ do Cliente © Nome/Razdo Social do Cliente

Servico prestado * ©

Selecione.

Valor do servico prestada * &

RS



https://nfse.sefaz.salvador.ba.gov.br/OnLine/Documentos/Cnae_X_Item_Lista_Servicos.pdf

Emitindo a NFS-e

pelo seu celular

Emitir suas notas fiscais pelo APP € simples e facil. Nas proximas pdginas, aprenda passo a
passo como fazer.

1. Baixe o aplicativo “NFS-e Mobile” pela App Store ou Google Play.

Baixe nas Lojas:

& i s

2. Com os dados do cadastro feito previamente no site, acesse com seu login e senha.

o

—— Acesso —

3. Toque em emitir NFS-e.

4. O campo CPF/CNPJ do cliente € opcional. Selecione o servico
prestado. (Aqui aparecerdo os servicos previomente cadastrados
como favoritos no Emissor Web)

5. Preencha com o valor do servico prestado e foque em Emitir NFS-
e.

Leitor Biométrico

Entrar

= 6. Nota Fiscal emitida com sucessol

213 (HOMOLOGACAQ)

4. 5. 6.

< Back Geragéo de NFS-e

Emissdo de NFS-e Emissdo de NFS-e

Emissor.

0 que vocé gostaria de fazer?

Emitir NFS-e NFS-e Emitidas o d

ensino v Detalhes

ensino

2.000,00 RS 2.000,00

> : ! =] Emitir NFS-e A=K Emitir NFS-e
Servigos Favoritos
Done

Sobre o NFS-e Sair

NFS-e

®

ensino

obras de alvenaria #A  VoltaraoInicio




Sua NFS-e é para uma obra?

1. Se o servico prestado for relacionado a obras, deverd ser preenchido além dos servicos
prestados e valor da Nota, o campo de informacdes adicionais com dados da obra.

2. Vocé poderd preencher com os dados do endereco da obra ou com o nUmero do CNO
(Cadastro Nacional de Obras emitido pela Receita Federal do Brasil) e o municipio.

3. Depois, toque em Avancar para emitir sua NFS-e.

Ficou com duvidas?

Assista aos tutoriais preparados pelo Sebrae e pela RFB

° Como fazer o primeiro acesso e preencher os dados e configuragoes:

hitps://www.youtube.com/watchev=Cf0QQ4n7xc

° Como emitir sua nota de servigo pelo APP NFS-E Mobile:

https://www.youtube.com/watch2v=7152-eXvOMA

u Como emitir sua nota de servigo pelo Emissor Web:

https://www.youtube.com/watch2v=0xf-12-Mh10o

@ atendimento.nfs-e@rfb.gov.br

Central de Atendimento Sebrae

CONTATO DA SALA DO EMPREENDEDOR
WHATSAPP: 48 - 991227605

E-MAIL: saladoempreendedorrf@gmail.com
INSTAGRAM: @saladoempreendedortrf


https://www.youtube.com/watch?v=jCf0QQ4n7xc
https://www.youtube.com/watch?v=Z152-eXvOMA
https://www.youtube.com/watch?v=Oxf-l9-Mh1o

